MUNKANAPLO

A 2015. julius 29. — 2015 augusztus 26. kozotti
maltai szakmai gyakorlatrol

Logisztikai Ugyintézé

A tanulo neve: Téth Abel
A szakképzés megnevezése: logisztikai iigyintézo
A szakmai gyakorlat helye: Malta Handball Association

Cime: Triq Sant’ Andrija, Swieqi

Fo tevékenysége: PPT-k brossirak, szamlak készitése, részvétel az aruk
csomagolasaban, az aruk szimbo6lumainak tanulmanyozasa, utvonalak megtervezése, és
kliensekkel val6 kommunikacio.
A szakmai vezetd(k) neve: Gyori Andrea Szikora Nora

Tarjan Katalin Jakab Eva

Szempontok a munkanaplo vezetéséhez

. Milyen konkrét szakmai munkat végeztél?

. Milyen uj szakkifejezést tanultal?

. Mi volt az Gjdonsag szamodra?

. Milyen munkaeszkozoket hasznaltal, kezeltél, ismertél meg?
. Milyen 0j szavakat ismertél meg?

. Milyen nehézségeid adodtak?



Kértél-e, kaptal-e segitséget a feladatok végrehajtasadhoz?

Datum

Elvégzett feladatok, megtanult 4j ismeretek

Megismert szavak,
uj kifejezések

07.29.

Ma reggel 06:30-as repullével indultunk és 08:45-re
érkeztlink Vallettara. Nagyon j6 volt a repiilés, mivel most
replltem el8szér. Az ablak mellett Gltem, nagyon sok
fényképet tudtam csindlni. Az apartmanban
megismerkedtem az ott lakdkkal. Délutdn elmentiink a
strandra és nagyon jél éreztilk magunkat.

check-in - becsekkolni
sightseeing- vdrosnézés
take off- felszallni
luggage - bérénd

land - landolni

07.30.

A mai nap busszal mentiink Vallettaba. A nyelviskoldban
teszteket toltottiink ki és ez alapjan 2 csoportba osztottak
benniinket. Nagyon jé volt, mindenki nagyon kedves volt.
Sok uj kifejezést tanultunk, és az is nagyon érdekes volt,
hogy a tanarral csakis angolul tudtunk beszélni.

bowtie - csokornyakkendé
mean - zsugori

beach - tengerpart
password - jelszé
username - felhasznalénév

07.31.

A mai nap a nyelviskoldaban a fiutk és a lanyok kilon
csoportba voltak osztva. Egymassal versenyeztiink: a
tabldra egy tablazatot rajzolt a tanarnd és betliket rajzolt
bele. A betlk egy kérdést takartak, és aki tobb kérdésre
tudott vdlaszolni az nyert. Az iskola utdn a srdcokkal
bementiink a boltba és buvarszemiiveget vettiink, és ki is
probaltuk. A tengerben nagyon sok szép hal van, és nagyon
tiszta a viz, messzire el lehet latni.

Zip - cipzar

snorke | -buvdrkodds
wink - kacsintds
jar - beféttesiiveg
hug - élelés

08.01.

A szombati nap Gozora utaztunk, ez a sziget madsodik
legnagyobb sziget a kornyéken. Busszal indultunk, aztan
komppal folytattuk az utunkat a célpontunk felé. Mikor
odaértiink a buszsof6r mar ott vart minket. Gozon szinte
minden [3tnivaléot megnéztiink. Nekem az Azure ablak
tetszett a legjobban. Hazafelé egy varosnéz6 busszal
jottink vissza Sliemaba. Mire hazaértink a lakétarsaink
meghivtak engem és Markot egy vasarnapi kis
Osszejovetelre, ahol a cseh szarmazasu lakdtars
tradicionalis ételt fog f6zni.

socket - konnektor

yawn - asit

tack - kotél
hairstraightener - hajvasalé
swimming shoes - Uszdcipd

08.02.

A hét legjobb napjan vasarnap Cominora utaztunk a kék
lagindba. Ez a legszebb hely, ahol valaha is jartam.
Buvarkodtunk a kristalytiszta vizben, kiprébaltuk az ,,6rilt
hajot” ami nagyon izgalmas volt. Most nem komppal
mentink, hanem egy kdzepes méreti hajoval, és visszafele
pedig egy sokkal gyorsabbal, ami kdorbevitt a szigeten, és
bementiink sok nagy barlangba is. Sok fényképet
csinaltunk, felejthetetlen élmény volt. Mindenki nagyon jél
érkezte magat, és mindenki reméli, hogy még lesz
alkalmunk egyszer a hénapban visszamenni Cominora.

sunburnt - napégés
climb - maszik
mussels - kagyld
lifeguard - életmenté
ferry - komp




08.03.

Egy ujabb nap a nyelviskolaban. Legaldbb 6 feladatlapot
megcsinaltunk ma is, de ez mar megszokott, sokat tanulunk
mindig. Az iskola utan meginvitaltak minket egy welcome
party-ra. Megkdstoltuk a madltai specialitdst a pastizzi-t.

kniting - kotés
firework - tlizijaték
speaker - hangszéré

Hazaértiink megebédeltliink, aztan Matéval nagyon |electronics shop -
messzire elsétaltunk a parton. Egy boltot kerestiink és|elektronikai bolt
legalabb 4 embert meg kellett kérdezni, hogy megtaldljuk. | invite - meghiv
A helyiek nagyon segit6készek.
Ma az iskoldaban gyakoroltuk a spontan beszédet.
Kilénboz6 ételekrél beszéltiink és konyhai felszerelésekrél. | . ,
foel . . A . inocent - artatlan
Ezen kiviil sz6 volt még nyaraldsokrél is. T6ébb mint 8 oldal uilty - blinds
feladatot csinaltunk meg és még a holnapra szant Uty .
08.04. . i . fork - villa
feladatokra is jutott id6, mert gyorsabbak voltunk, mint azt ,
C o L, " freezer - fagyaszté
a Tanarné gondolta. Délutdn elmentem Ricsivel és Matéval ,
B . . bra - melltarté
a tengerpartra Uszni, és napozni. Ma nagyon nagy hullamok
voltak.
Az utols6 napon az iskoldban beszédkésségilinket,
hallasértésiinket fejlesztettiink. Ezen kivil szd esett a|peanuts- mogyord
nevinkrdl is, miért pont ezt a nevet kaptuk, mi a jelentése | veterinary - allatorvost
08.05. |stb. Az d6ra végén a Tandrn6t megleptik pdr aprdsaggal, | trainer - idomar
mindenki hozott valamilyen magyar ajandékot. Aztan a |spanner - csavarkulcs
Tanarn6 atadta a bizonyitvdnyt arrdl, hogy elvégeztik a|lock - zar
nyelviskolat.
Ma volt az els6 munkanapunk a kézilabda csapatndl. A |handball - kézilabda
munkahelyre mostantdl ketten utazunk Ricsivel. Reggel | office - iroda
08.06. | bejott a foénokink és elmondta, mi a feladatunk.|identity - identitas
Magyarorszagi kézilabda csapatok  elérhet8ségeit | secretary - titkar
csoportositottuk 6ssze egy word dokumentumba. document - dokumentum
A mai napon a kézilabda csapat irodajaban tolt.(?.ttuk 2| colleague - munkatars
munkaidénket. Ma a feladatunk az volt, hogy ha jott egy | . .
. o , NS ’ | printer - nyomtaté
08.07 ugyfél, azt at kellett iranyitani ahhoz a megfeleld swivel chair - forgészék
77" | munkatarshoz, aki segiteni tud neki. Sokat kell hasznalnunk )
, calendar - naptar
az angol nyelvet a munkahelyen, szoval sokat tanulunk di lefonké
belble. Az iratkezelési szabalyokat is megismertiik. Irectory - telefonkonyv
A legutdbbi alkalommal annyira tetszett mindenkinek
Comino, hogy ma a szabadnapunkon ujra elutaztunk oda. .
. . . N ., | seashell - kagylo
Ujra felszalltunk a crazy boat-ra. Aztan leiltiink napozni, és .
3 ) . . ., | sunbed - napagy
a sofér odajott hozzank, és mondta, hogy elmehetink még | ™. ,
08.08. . . - | pirate - kaldz
egy korre ingyen. Sokat buvarkodtunk is rengeteg halat is .
. . . . e X . seaweed - hinar
[attunk, és kagylokat is gydjtottiink. Ma a kék lagunaban cravish - rak
taldlkozunk az Ejjel Nappal Budapest egyik szereplSjével, y
Gabival. Este David szilinapjat fogjuk Ginnepelni 11-ig.
A mai kirandulason egy hop on - hop off busszal néztiik
meg Malta északi részét. Els6ként egy botanikus kertben | Palm tree - padlmafa
alltunk meg, ahol sok egzotikus novény és allat volt. A|pancake - palacsinta
08.09. | masodik megallé pedig a 3000 éves Mdina varosa volt. Az | fountain - szok&kut
utolsé hely, ahova elldtogattunk egy strand volt a Golden | swan - hattyu
bay-nél. Este Markkal, Jessivel és Madatéval palacsintat | headset - fiillhalgatd
sutottiink.
Reggel taldlkoztunk a fénokinkkel, mert jott leellenérizni, | reaflet - szérdlap
08.10. | hogy mit csinaltunk az elmult hdrom napban. Az iroddban | detergent - mosdszer

ma egy szordlapot terveztiink meg. Ezen a szdérdlapon

tournament - bajnoksag




szerepelnie kellett, a Luxol kézilabda csapat reklamjanak és
elérhet6ségének. Ezutan el kellett kiildeni a féndkinknek e-
mail-ben.  Ezzel gyakoroltuk az Uzleti levelezés
kovetelményeit is.

plan - tervez
notebook - jegyzettémb

08.11.

Az iroddban befejeztiik a szérolapok tervezését, és
segitettiink a titkdrnének az irodai munkdkban. Az is
feladatunk volt ma, hogy a fiatal jatékosokkal kitoltettlink
egy kérddivet. A munka vége felé a fénokink elkildott
minket a plazaba, hogy megkeressiik a Nike és Adidas
boltok eladéjat vagy fénokét, hogy megérdeklédjik,
kirakhatjuk-e szérélapjainkat a boltban.

clerk - irodai alkalmazott
asissting - segitség

kapu - gate

jersey - mez

pike - csuka

08.12.

Munkakezdéskor a fénokiinkkel egyeztettiink, majd leltart
készitettiink a raktarrél. Osszeszamoltuk a labdékat,
mezeket és a hianyt jelentettlk. A kolléganének segitettlink
a weblapszerkesztésben. Délutan a f6nok megdicsért.
Munka utdn busszal elmentiink a févarosba és megvettiik a
kovetkez6 heti bérletet.

rubbish-szemét
charger-tolt6
gravyard-temet6
shelf-polc

try on -felprébal

08.13.

Ma az irodaban a tegnap megszerkesztett kérd6ivek ujra
atnéztik kijavitottuk a hibakat majd ki is javitattuk 6ket. az
irodaban egy nagyon modern nyomtaté gép van, mellyel
megismerkedtiink. Nagyon sok munka volt vele: a
begépelés utdan formazni kellett. Délutdn Tanarndék jottek
ellenérizni a lakdst és mindent rendben talaltak

questionnaire - kérdGiv
independent - fliggetlen
certificate - bizonylat
rabbit - nyul

stew - porkolt

08.14

Ma az irodaban az egyik kollégank kérésére leellendriztik,
hogy csapatonként hany jatékos van, kilén a kézilabdasok
és kulon a focistdk. Ezen Kivil korosztaly szerint is
csoportositanunk kellett 6ket. Ehhez meg kellett tanulni egy
Uj operaciosrendszer kezel6 fellletét hasznalni. Munka utan
Ricsivel ellatogattunk a lanyok munkahelyére, ugyanis 6k
tovabb dolgoztak, mint mi.

jegyzettomb - scratch pad
zseb - pocket

irészer - stationery
postazas - posting

higénia - hygiene

08.15.

Reggel 9 dérakor 6sszegydltink a Torri buszmegalléban és
egyutt elindultunk Valletta-ba, ahol felszalltunk a 82-es
buszra. Ez a busz Birzebugga-ba vitt, ahol kiprébaltunk a
maltai  specialitasokat és  flrdéztink. Ma  Nagy
Boldogasszony napja van, ez Szliz Maria
mennybemenetelét jelenti, ami rémai katolikus Unnep.
Amikor hazaértlink, féztink a szobatarsakkal, majd
csendes pihendt tartottunk.

celebration - Gnnep

sun stroke - napszuras
sandy beach - homokos part
suncream - naptej

pastry - sitemény

08.16

Vasarnap egy hop-on hop-off buszra szalltunk fel és
korbevitt a sziget déli oldalan. Sajnos nem volt j6 id6 ma,
ezért nem tudtunk minden helyen megallni, ahol
szerettliink volna. Egy templomot megnéztiink kivilrdl,
belllrél, éppen egy mise kdzben értiink oda. A mise
nagyon szép volt, kissé eltért attdél, amit otthon latok. Ez a
templom a vildgorokség része.

sink - misogaté
rainbow - szivarvany
sale - ledrazas
suggestion - javaslat
take a seat - (lj le

08.17.

Reggel a fénokiink bejott az iroddaba, megmutattuk neki
mit csinaltunk az elmuilt napokban. Ma segitettiink a
titkdrnének a szerz6dések el6készitésében és az
iktatasban. Ezen kivil, olyan magyar csapatokat kerestiink,
akik benne vannak a bajnoksagban, aztan levelet irtunk
magyarul és elkildtik a f6noknek e-mailben. A délutani
feladatunk marketingtevékenység volt: délutan Ricsivel
Buggiba varosaba mentink el, és Ujabb boltokban

headmaster - igazgatd
exellent - kivalo

make a table -
tablazakészités
stapler - tiz6gép
copier - fénymasolé




targyaltunk az eladdkkal, hogy népszerdsitsik az irodankat.

08.18.

A mai nap az iroddban a leltarozasban kellett segiteniink.
Meg kellett szamolnunk a mezeket, labddkat, bdlydkat,
halékat és egyéb dolgokat. Miutan ezzel készen voltunk,
egy world dokumentumba leirtuk, hogy mib&l hany darab
van, a hidnyossagokat pedig jelenteni kellett, ezdltal egy
Ujabb nyomtatvany kitoltését tanultuk meg. A hatralévd
id6ben a magyar és maltai irodavezetési szabalyok
Osszehasonlitasat beszéltiik meg Ricsivel.

to document - dokumental
buoy - bélya

net - halé

warehouse - raktar
warranty - garancia

08.19.

A nap elsé felében a kolléganének segitettiink a
dokumentacioban, valamint megismerkedtink a munkat
meghatarozd jogszabalyokkal, és a helyi el6irdsokkal.
Fogadtuk az irodéba érkezd latogatokat és a kézilabdas
gyerckeket. Ma a fonokiinknek keresniink kellett egy
szallodat, aztan le is kellett foglalnunk interneten keresztiil
a szallast. Megtapasztalhattuk, hogy milyen fizetési modok
vannak a maltai pénzforgalomban.

conscience - lelkiismeretes
form - nyomtatvany
printed matter-
nyomtatvanyok
reservation - foglalds

busy - elfoglalt

08.20.

Ma reggel felhivtuk a fénokilinket, hogy jojjon be az
irodaba kitolteni azt a kérd6ivet, amin a munkankkal
kapcsolatos alapvet6 kérdések szerepeltek. Aztdn jott a
postds és téle at kellett venniink a leveleket és iktatnunk is
kellett azokat. A levél beiktatdsanak a menete a kdvetkezé:
beirjuk a datumot, a feladdt és a témat. Ez volt az els6
alkalom, hogy ilyet csinaltunk.

remote control |- taviranyitd
tell off - leszid

snore - horkolds
kitiintetés - honor
promotion - el6léptetés

08.21

Ma két ajanlatot kapott az iroda. Ki kellett szdmolnunk,
hogy a Luxol kézilabda csapat szdmdra melyik ajanlat
kedvez6bb. Figyelembe kellett venni a min6séget, és azt is,
hogy melyik aru érkezik el6bb. A logisztikai folyamatokat és
a beszerzés folyamatat ismerhettiik igy meg. Mikor ezzel
végeztiink, dokumentdltuk és elkildtik e-mailben a
fénokiinknek, aki most kiilféldon van egy bajnoksag miatt.

observe - megfigyelni
satisfied - elégedett
national - nemzeti
union - szakszervezet
perforation - perforalas

08.22.

A mai napot arra szantuk, hogy elvégezziik a hdzimunkakat,
mosogassunk, rendet rakjunk és kipihenjik a heti
faradalmakat. Lementiink a partra is, nagyon tiszta volt a
viz mivel nem voltak most nagy hullamok. Itt nagyon
érdekes a szemétszillitds mivel ide minden este jon a
kukdsautd, ha 7 ora el6tt rakjuk ki a szemetet, akkor
megblintetnek minket.

homesikness - honvagy
junk mail - szérélap
supplier - beszallé
service - kdzlekedés
accountanat - kényvel6

08.23.

Reggel Markkal elmentiink vasarolni egy tavolabbi boltba,
de sajnos zarva volt,mivel vasarnap van és itt is a hagyobb
Gzletek zarva tartanak, ezért vissza kellett jénniink ahhoz a
bolthoz, amelyikbe mindig jarunk, de ez egy kicsit dragabb.
Aztdn Osszegydiltlink 1 orakor a buszmegalléba, hogy
elmenjiink Buggibdba, de nem j6tt busz ezért ugy
dontoéttink, hogy lemegylink az apartmanunkhoz koézeli
tengerpartra. Este silt krumplit és csirke falatkakat
sttottiink, majd filmet néztlink a tobbiekkel.

best man-fGvély

maid of honour-
koszoruslany

to get a laught out of
something-nevet valamin
challange-kihivas

chicken breast-csirkemell

08.24.

Reggel koran keltink, hiszen mentink dolgozni. A
munkahelyinkbn a fénoknek és a kolléganének
ajandékokat adtunk, amit otthonrél hoztunk. Miutdn
atadtuk az ajandékokat, a kolléganének segitettiink.
Weblapokat szerkesztettlink, majd nyomtattunk is. Amikor

sports stem - sportszar
sorting - atrendezés
calculator - szamoldgép




ezzel készen lettiink, elkdszontlink télik, majd Slima-ba
mentiink busszal.

08.25.

A mai nap bementink a févarosba, Valletta-ba, ahol
elmeséltiik az itt szerzett tapasztalatokat, véleményeket.
Kés6bb megkaptuk az Europass bizonyitvanyokat, illetve az
Easy job bridge okleveleket. Miutdn végeztiink, elmentiink
bevasarolni a tobbiekkel. Vettliink ajandékokat az
otthoniaknak. Aztan nagytakaritasba kezdtiink az
apartmanban és 6sszepakoltuk a cuccainkat, hiszen holnap
reggel indulunk haza.

mouse - egér
farewell - bucsu
deperature - indulds
mass - tomeg
necklace - nyaklanc

08.26.

En nagyon élveztem az egész hénapot. Sok emberrel
taldlkoztam, de akik a legjobban a szivemhez néttek azok a
lakoétarsaim Efim, Daria és Rosanna. Nagyon gyonyorid az
egész sziget, minden egyes négyzetméterét imadom. Ez a
nyar volt az életem legjobb nyara, és ha lehet6ségem lesz
még az életben, akkor vissza szeretnék jonni Maltara

adolescent - kamasz
lifestyle - életsilus
jovial - kedélyes
souvenir - emlék
csapda - trap

jerk - bunko




