MUNKANAPLO

A 2014.julius 01. - 2014.julius 28. kozotti
Chemnitz-i szakmai gyakorlatrol

A tanulo neve: Telek Maté Laszlo

A szakképzés megnevezése: Pénziigyi, szamviteli és ligyintézo titkar
A szakmai gyakorlat helye: Dekra Chemnitz

Cime: Neefestrafle 131.

09119 Chemnitz

Fo6 tevékenysége: Pénziigyi, szamviteli és iigyintézo titkar

A szakmai vezetd(k) neve(i): Thomas Zais
Gundula Pinillo
Kovacs Nikoletta, Bocsi Gaborné

Szempontok a munkanaplo vezetéséhez

- Milyen konkrét szakmai munkat végeztél?

- Milyen vj szakkifejezést tanultal?

- Mi volt az Gjdonsag szamodra?

- Milyen munkaeszkozoket hasznaltal, kezeltél, ismertél meg?
- Milyen Uj szavakat ismertél meg?

- Milyen nehézségeid adodtak?

- Kértél-e, kaptal-e segitséget a feladatok végrehajtasdhoz?



Datum

Elvégzett feladatok, megtanult uj ismeretek

Megismert szavak, 4j
kifejezések:

2014.
07.01.

A mai napon elindultunk. Az utazas hossza és meger6ltetd
volt. El6szor Szlovdkian majd Csehorszdgon keresztiil
vezetett utunk. A megérkezés utan elfoglaltuk szobainkat,
majd megkaptuk a laptopjainkat. Este levezetésiil megnéztiik
a vilagbajnoki meccset, miutan teljesen faradtan nyugovoéra
tértiink.

Heimat =» haza
Sammelplatz &
gyiilekezo hely
Autobahn =» autépalya
wieder = ujra
inbegriff = tartalmaz

2014.
07. 02.

A mai napon a reggeli utdn, Saskia megismertette veliink a
tabor alapvetd szabalyait, és magat a taborhelyet. Nyelvi
felkészitésen vettiik részt, ahol az alapvetd szavak, kifejezések
utdn komoly nyelvtani ismereteket sajatithattunk el.
Megismerhettiink szallasunk tobbi lakdjat és az itteni
személyzetet.

Johannisbeer = fekete
ribizli

Kohlen =» szén
Wunsch =»kivansag
Haftung = felelgsség
Tagungsraum =»
iilésterem

2014.
07.03.

A mai napon ismét nyelvi felkészitésen vettiink részt. A
foglalkozason a vérosi tomegkozlekedés volt a téma. Ezutan
az Onéletrajzirasrol esett egy par szd. Az ebéd, és az ezt
kovetd rovid pihenés utan a telefonos kapcsolattartast
gyakoroltuk. Késé délutan egy autdbusszal beutaztunk
Chemnitz belvarosaba. Az elsé benyomas nagyon pozitiv volt,
egy modern, szines, dinamikus varost ismerhettiink meg.
Remélem a tovadbbiakban is csak a pozitiv arcdt mutatja
nekiink Chemnitz.

e Verkehrsmeldung =
kozlekedési hirek
Mittelwert =» atlag
Absatz = bekezdés
Zelle =» cella
verbinden =» atkapcsol

2014.

07.04.

A mai napon az utolsod nyelvi felkészitéseken vettiink részt.
Szakmai szavakat, kifejezéseket tanultunk. A foglalkozas egy
szamitogépes teremben zajlott, igy megismerhettiik német
nyelven az irodai szoftvereket is. Megkoszontik a
felkészitonknek, Annemarie-nak a lelkiismeretes, és kivalo
munkat. Este pedig ismét beutaztunk Chemnitzbe, ahol
megtekintettik a Nationalelf vilagbajnoki mérkdzését.
Felejthetetlen élmény volt, tobb mint 5000 német szurkolo
izgult a gy6zelemért.

ratlos =» tanacstalan
Abwehr =» védelem
verriickte =» ériilt
Pfeife =» sip
Lippenleser = szajrol
olvaso

2014.

07. 05.

A mai napon egy autdbusszal utaztunk Freibergbe. Az utazés
alatt egy ujabb, szép német varost ismerhettiink meg. Egy
érdekes 4asvany kiallitdson vehettiink részt. Ezutan a
belvarosban barangoltunk, ahol tobbek kozott megtekintettiik
a freiberger Dom-ot is. Freiberg nem tlint annyira modern
varosnak, mint Chemnitz, de az épiiletek torténelmi 1égkore
magaval ragado volt.

Einbahnstrafie =
egyiranyu ut
Notausstieg =
vészkijarat
atemlos =

levegd nélkiil
Nonne =» apica
Siinde = biin

2014.

07. 06.

A mai napon a reggeli utdn a takaritasé volt fOszerep.
Mostunk, porszivoztunk, vasaltunk, szemet szedtiik Ossze,
akadt tenni valé béven. A hdzi munkék hosszu sora utan, jol
esett a fiirdézés, a kozeli strandon. Az elmult egy hét alatt
megismerhettiik az itteni kultdrat. Bar nem vagyunk olyan
nagy tavolsagra  Magyarorszagtol, mégis  hatalmas
kiilonbségek vannak a két nép kozott. Az itteni emberek
pontosak és kimértek, de mégis kedvesek, szivesen segitenek
nekiink barmikor.

Abseits =» les

Faul =
szabalytalansag
Umleitung =
utelterelés

Wappen = cimer
einwerfen =» bedobni




2014,

07.07.

A mai napon a gyors reggeli utan, Chemnitzbe utaztunk.
Megismerhettiik a munkahelyre vezetd legpraktikusabb utat.
A sok utazds kozben, betekintést nyerhettiink a helyi
tomegkozlekedésbe. A jarmiivek tisztak, és sohasem késnek.
Megkotottik a munkaszerzddést, és megismerhettem azt az
asztal, ahol a kovetkez0 heteket munkaval fogom tolteni. Az
els6 benyomas a munkahelyen is pozitiv volt, itt is, mint
mindenhol szivesen fogadtak.

Bremse = fék
Pommes =» szalma
krumpli

Hirn = agy

Anlage =» adottsag
schwanger =» terhes

2014.

07. 08.

A mai napon elkezd6dott a gyakorlat 1ényegi része. Miutan
Thomas korbevezetett az épiileten, ¢és bemutatott a
munkatarsaknak, egy doboz vart az asztalomon tele iratokkal.
A korébbi tligyfelek szamlait, ki és befizetéseit, leveleit kellett
az aktajukba iktatnom. A munkatarsak kedvesek, ¢és
segitokészek voltak. Nehéz nap volt a mai, de annil
érdekesebb.

Tacken =» tiizégép
Austritt =» kilépés
Held =» hés

Inhalt = tartalom
Fahrtrichtung =
utirany

2014,

07. 09.

A mai napon folytattam a tegnap elkezdett munkat. Minél
tobbet foglalkozom vele, annal jobban atlitom a német
irattaroldsi  rendszert. Nagy meglepetésre, a német
precizitassal ellentétben, hianyosnak talalom. A munkatarsak
mai is segitékészek voltak, szivesen foglalkoztak velem, ha
kérdésem volt hozzajuk. Az estét fiirdozéssel tolttiik, jol esett
a munka utan a pihenés.

Merkmale = ismerteté
jel

machtlos = tehetetlen
bedenklich =
elgondolkodtato
siichtig = fiiggé
Gewinnwahrscheinlich
keit =» nyerési
valosziniisé

2014.

07. 10.

A mai napon a végelathatatlan papirhalom végére értem, de
miel6tt oriilhettem volna, hogy az asztalom Ujra {ires, Thomas
egy Ujabb szétvalogatando irathalmot hozott, majd Christin
ismét egy hatalamas papirkupacot. Ezeket a dokumentumokat
kellett a munkdsok neve szerint betlirendbe rendeznem. A
munkémat egy nagyon praktikus mappa segitette. Az irattarto
sz¢lén talalhato betiik segitégével varatlanul hamar végeztem.
Az aktatologatas kozben pihenésként az irattarban talalhato
sz8tszort eszkdzoket pakolhattam ssze.

ankaufen =
felvasarolni
Horgerite =
hallokésziilék
ehemalige =» egykoro
Vertrag = szerzodés
Reisswolf =
iratmegsemmisito

2014.

07.11.

A mai napon, az el6z6 napokkal ellentétben nem volt olyan
sok teendd. Az irodai szekrény rendbetétele utan a
tevékenységet igazold lapokat kellett iktatnom. Ezeknek az
aktdknak a rendszerezése sokkal logikusabb, mint az el6zd
dokumentumoké, igy hamar végére értem a munkédnak. Volt
egy kis szabadiddm, igy egy kavé mellett egy német
gazdasagi ujsagot olvashattam, amit nagyon érdekesnek és
hasznosnak taléltam.

sinken = csokken
rein = tiszta
deutlich =»érthetd
Wachstum

= novekedés
Umsatz = bevétel

2014.

07.12.

A mai napon autobusszal utaztunk Drezdaba. Meglatogattuk a
Zwingert, ami a vilag egyik legnagyobb barokk stilusu
kastélya.  Kirandulasunk  alatt  megcsodalhattuk a
Frauenkirche-t és a Fiirstenzug-ot, valamint az Elbat. A
torténelmi kornyezet felfedezésében egy idegenvezetd segitett
nekiink. A munkaval teli héti utan jol esett a kikapcsolodas.

Stamm = torzs
Mehrwertsteuer

= értéktobbletado
Giiter = érték, joszag
Niederlassung =
letelepedés

Steuer =» kormany




A mai napon, mint minden vasarnap, takaritottunk,
porszivoztunk, mostunk, vasaltunk, majd élveztik az édes
semmittevést.  Este  beutaztunk  Chemnitzbe, hogy
megtekintsiik a vilagbajnoksag dontojét. A Marktplatzon mar

Stromausfall =»
aramsziinet
verabschieden sich =
elbucsuzni

Wurzel = gyokér

2014. | egy Oraval a kezdés elott tobb ezer ember varakozott. | schieBen = I6ni
07.13. | Felejthetetlen hangulatban volt résziink, a tomeg egy | Stimmung =» hangulat
emberként 1élegzett. Végiil, talan a szurkolasunknak is
koszonhetén, a hosszabitasban nyert a Nationalelf. Oriési
tinneplés kezdddott, mindenki énekelet, tancolt, az autok
dudaltak, tiizijatékok repiiltek.
A mai napon mar nyomat sem lehett 1atni az el6z8 esti | Abrechnung =
{inneplésnek. A precizitashoz hiven ment minden tovabb, a | elszdmolds
2014, | régi  kerékvagasban. Ram  Gjra  szétszortirozandd Ié?nhsgt-z) -;ztfgz &
07.14. | dokumentomok vartak, amiket a megfeleld szemelyes aktékba | giindigung 9 P
kellett lefliizndm. A munkatarsak segitségével, gyorsan | felmondas
végezhettem a feladattal. Abgabe = kiadais
A  mai napon ujabb szétszortirozandd tevékenység | Hopfen =» komlé
igazololapok vartak ram. Ezutan a mar kilépett dolgozok Malz % komlo
aktait kellett archivalnom. A munkdban hamar végeztem, ﬁﬁ?&fﬁ:;; te“f;set
2014. | délutani programként a helyi, einsiedeli sorgyar latogatasa haszongépjé?mﬁ
07.15. | vart rank. Végig vezettek a sorfozés 1€épésein,és megtudhattuk, | Brunne = kit
hogy a német sor6k receptjére kiilon térvény vonatkozik.
Kellemes délutant toltottiink el, j6 dolog volt betekinteni a
sOrfozés kulisszai mogé.
A mai napon valtozatos munkak sora vart ram. ElGszor a | Arbeitsucher =
fizetési bizonylatokat rendeztem, majd kérdéiveket allitottam | munkanélkiili
.. . L e L , Auszahlung =
o014, | Ossze. Egyik feladat utan jott a masik, a papir halmok, egyre Kifizetés
07.16. | gyliltek az asztalomon. Miutdn végezten, a partner cégek | entdecken = felfedezni
dokumentumai vartak ram. Egy rovid sziinet utan, a rekldm | I1gschen = oltani
anyag elkészitésben vehettem részt. Schutzausriistung 9
védo felszerelés
A mai napon az épiilet egy masik részére keriiltem, a | Kurve = kanyar
vizsgaztatd részlegen volt tenni valéom. A vizsgalapok | Sttmpel 2 bélyegzé
2014. | hitelességét ellendriztem. A pontos munkavégzést tiikrozi, szrzsffgleé;cschaft-)
07.17. | hogy a haromezer irat kozil csak tizenhét volt rontott. Ezeket | Njchtbeachtung &
a vizsgabiztosokhoz juttattam vissza javitdsra. Délutdn a | figyelmetlenség
tegnap elkezdett szorolapokat fejeztem be. zbgern ¥ tétovazik
A mai napon a szabadsigos papirokat rendeztem sorrendbe, | ernst = komoly
majd aktdba fliztem le Oket. Ezutin egy irodai gépet | Antrag = javaslat
2014, 11 . . - , . 1. | erlauben =» engedélyez
07,18, szallittunk ?t a vallalat egy masik telephel'yere, a kpzeh schuften > giircsl
varosba Zwickauba. A mai forrosagra valo tekintettel, minden | forgern 9 kovetel
irodai alkalmazott hideg frissitdt kapott.
A mai napon Németorszag harmadik legnagyobb varosat, | Nothahn = vészjelzé
Lipcsét tekintettik meg. Ez a véros nagy kereskedelmi | Perle % gyongy
2014 utvonalak taldlkozasanal jott létre, igy a kereskedelem nagy lll/ilzlslsitez’a? vasar,
07 19 | szerepet jatszik a varos €letében. A fépalyaudvarra érkeztiink | springbrunnen

meg, ami Eurdpa legnagyobb palyaudvara. Ezutan egy idegen
vezetd segitségével bejartuk a varos nevezetességeit, tobbek
kozott a Nikolaikirche-t, ahonna a békés forradalom indult.

szokokut
Handelsweg =
kereskedelmi utvonal




A mai napon a késéi reggelivel egybekotott korai ebéd utan,
ujra a takaritottunk. Sok teendOnk akadt, porszivoztunk,

lebenswichtig =»
életfontossagu

02701245 vasaltunk, mostunk. Ismént nagyon meleg volt az iddjaras, Eg};itfgn?)bﬁéﬁg;;s
ezért _elmentﬁnk a helyi strandra. Rengeteg ember keresett itt | \erkstatt & miihely
egy kis menedéket a nagy forrésagban. Sonnenbrant = leégés
A mai napon Ujra munka vart ram. Az asztalomon mar | Spietzenreiter
sorakoztak a szortirozasra, iktatasra varé dokumentumok. g“‘;;as Muskateller

2014, | Ezutan ujra egy irodaiberendezést szallitottunk at a vallalat s;g:;‘usfot‘zl;ogr

07.21. | egy masik telephelyére. A nap zarasaként p@dig az Gjonnan | winzer 9 borgazda
belépett dolgozoinknak nyitottam meg az aktajukat. Griineschnitt =

kertihulladék
Schatz = kincs
A mai napon minden pontosan ugy ment, ahogyan szokott. A | Luchse < hiuz
vonat szokas szerint, szinte masodperc pontossaggal indult, és | unverdndert >
L1z LA ; s valtozatlanul

o014, | @ busz sem okozott csalodast. Kezdéskent szortirozand6 iratok Kiinftig jovendé

07.22. | vartak ram te?véke.nységigazolé lapol.<, levelek, szémlék. Seuche < jarvany
Ezutan fontos irodai segédeszkdzoket tisztitottam meg, majd | gute Dienste tun = jé
allitottam ijra munkaba. szolgilatot tesz

Zweifel =2 kétség
A mai napon elszor az Gjonnan szerz6dott munkasok iratait | Ehre =» biiszkeség
rendeztem aktaba. Ezutan a vallalat egy masik telephelyén E?Ch;‘zlg%”d >
végeztiink karbantartast az ott talalhato irodai eszkozokon. A | Gon v cre

2014. . v 1 , Lo Storung =» zavar

07 23 | keletkezett hulladékot a kozeli hul}adek feldolgozo tizembe | gtaatshiirger S
szallitottuk. Ebédsziinet eldtt elkisérhettem Thomast egy | allampolgar
izleti megbeszélésre. Délutan ujabb, a postaval érkezett | spenden =
tevékenység igazolo lapokat iktattam. adominyozni
A mai napon volt az utolso, munkaval toltétt napom | Knochen = csont
Chemnitzben. A reklam anyagon dolgoztam a délelétt | Erziehung = nevelés

, , - 1 , . . 1 | Nebentitigkeit =

2014. | folyaman. Ezutan egy ijabb szem¢élyi aktat hoztam Iétre, majd mellék tevékenység

07.24. | dokumentumokat hitelesitettem, lattam el a vallalat hosszll | Rahmen D viz
bélyegzdjével. A munkanap végén elblicsuztunk egymastdl, | Bereich szakteriilet
ajandékkal, és sok jo kivansaggal lattuk el egymast.

A mai napon mar nem vart rank munka, nem siettiink a | Hocker 9 iiléke
vonathoz, és nem talalkoztunk a mar régi jO ismerdsnek u_)ngttelﬁar

2014. | tekintett munkatarsakkal. Az iinnepi ebéd duplan {innepi volt, BOCEZ_V)e keel(l)Skebak

07.25. | az utolsd ebédiinket }(aptuk meg, ¢&s szﬁl§tésnap0t iS | sozusagen & igymond
tartottunk. Délutan utoljara beutaztunk Chemnitzbe, ahol a | Zeugniss &
még fel nem fedezett érdekességeket tekintettiik meg. bizonyitvany
A mai napon utols6 kozos kirandulasunkon vettiik részt | umarmen =¥ atélel
Drezdaban. Annak ellenére, hogy mar egyszer volt alkalmunk | Entfernung = tavolsag

st . Lo - i . Kutsche =» lovas kocsi
megcsodalni a varos nevezetessegeit, mégis sok ujdonsagot | J o0 - L S
sop4. | tATtOgatOLL szamunkra. A Fraunkirche melletti Dresden 1900 | griedhof = temets

07 26 | clnevezesii ettermet latogattuk meg, a hely kilonlegessege,

hogy egy régi villamosként van berendezve. Sétaltunk az Elba
partjan, bebarangoltuk a parkokat, és természetesen ismént
megtekintettik a Zwingert. Az este mar elkezdtik a
csomagolast.




A mai napon a korai ebéd utan, mar nem a takaritasért volt a
foszerep. A vasalds, mosas mar nem volt a teendéink kozott,

befestigen =» megerdsit
Stolz =» biiszkeség

0270124; ehelyett folytattuk a pakolast. A kellemes iddre valo E:‘Stzﬁhl;gs;r?nacs
| tekintettel ismént meglatogattuk a helyi strandot. Este egy | Leergut 9 gingyileg
utolsot sportoltunk, kosaraztunk, fociztunk.
A mai napon befejeztiik a pakolast, teljes késziiltségben | abreise  elindulas
vartuk a hazautat. Atvehettik munkdnk gyiimolcsét a | Zimmerschlissel
. . . . . A .. szobakulcs
Zertifikatot, ami azt igazolja, hogy sikeresen részt vettiink a Auswertung
nyari gyakorlaton. Ezutan bepakoltunk csomagjainkat ¢€s | grtekelés
2014. | elindultunk haza felé. Ergebniss = eredmény
07.28. heimkehren =

Anbivalens érzések kozott telt a hazautazas. Mar nagyon
vartuk, hogy ismét a megszokott hazai kornyezetbe
visszatérhessiink. De ugyanakkor f4jo is az elutazas, hiszen
egy felejthetetlen négy hetet toltottiink itt Chemnitzben.

hazatérni




