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Takacsné Siito Katalin

Szempontok a munkanaplo vezetéséhez

- Milyen konkrét szakmai munkat végeztél?

- Milyen uj szakkifejezést tanultal?

- Mi volt az Gjdonsag szamodra?

- Milyen munkaeszkozoket hasznaltal, kezeltél, ismertél meg?
- Milyen 10j szavakat ismertél meg?

- Milyen nehézségeid adodtak?

- Kértél-e, kaptal-e segitséget a feladatok végrehajtasahoz?



Datum

Elvégzett feladatok, megtanult uj ismeretek

Megismert szavak,
uj kifejezések

2017.07.10.
(hétfs)

Délben indultunk a reptérre, kisbusszal mentiink. Az M3-on
forgalmi dugo alakult ki ezért kissé késve érkeztink a
reptérre. Leadtuk a csomagokat, becsekkoltunk majd
elindultunk. Kisbusszal elvittek minket a repiiléhoz. A
repiilégép 2 oOra alatt érkezett meg Maltara. Erdekessége a
repiiléutnak, hogy tortént egy eljegyzés.  Atvettik a
csomagokat ¢és az Easy Job sofOrje elszallitott minket az
apartmanokhoz. Miutan lepakoltunk elmentiink szétnézni,
megnéztiik a partot, hogy merre van a buszmegallo.

traffic jam- kézlekedési dugo

priority- elsébbségi
proposal- eljegyzés
luggage- csomag

flight attendant- légiutaskisérd

2017.07.11
(kedd)

Ma elmentiink az Easy Jobhoz, ahol ismertették az apartman
szabalyait, majd utdna elvittek minket a munkahelyiinkre.
En a Greens Supermarketben fogok dolgozni, ahol logisztika
terlileten fogok elhelyezkedni. A hazajutas nehézkes volt,
ugyanis rossz buszra szalltunk, de egy applikacio
segitségével sikeresen hazatalaltunk. Az alkalmazas
nagyban megkonnyitette a tajékozodast, maskor is fogom
hasznalni.

respect-tisztelet
flexibility-rugalmassdg
harbour-kikété
sightseeing-latvdnyossdg
deposit-kaukcio

2017.07.12.
(szerda)

Ma reggel sajnos rossz megalloban szélltunk le, igy
segitséget kértiink és egy korszerli alkalmazast a Maps me-t
hasznaltuk, igy sikeresen megérkeztiink a munkahelyiinkre.
A mai napon megismerkedtiink a cég helyi gazdalkodasi
szabalyaival. Arufeltoltéssel foglalkoztunk, valamint a nap
tovabbi részében ellendriznem kellett hogy a termékek arai
megfelelnek-e a valosagnak, és ha az ar nem volt megfeleld
akkor ki kellett cserélnem. Ez nagy pontossagot és figyelmet
1génylo feladat. Hasznaltam hozza egy arellendrz6 eszkozt,
€z nagyon meggyorsitotta az eljarast.

grocery-zéldséges
management-vezetdség
price-dar

counter-pult
retailer-kiskereskedd

2017.07.13.
(cstitortok)

A mai nap folyaman folytattuk a tegnapi dolgunkat: az
arufeltoltést és az arak ellendrzését. Nem a legérdekesebb
feladat, elég monoton, de ezt is meg kell csindlni. Tobbszor
beszélgettiink a dolgozokkal, tegnapi naphoz képest
kevesebb gondot okozott a hallott szoveg értése. Ma
onalldéan is kommunikaltam az emberekkel és egész jol
megértettem magam. Ma is az volt a feladat, hogy precizen
kellett elrendezni a termékeket. Délutdn kozosen foztiink,
elég finoman sikeriilt, majd lementiink a tengerpartra.

bar code- vonalkod
storage-tdrolds
escalator-mozgdlépcsé
elevator-lift

box-doboz

2017.07.14
(péntek)

Ma kiilon voltam a tobbiektdl. Tobbszor kellett lemennem a
raktarba Osszeszedni a hidnyz6 termékeket. Ehhez Ossze
kellett allitinaom egy program segitségével egy listat.
Kezdetben nehezen ment, de aztan hamar belejéttem. Mivel
kiilon voltam, egész nap angolul kellett beszélnem az ott
dolgozdkkal. Nagyon kedvesek, segitokészek voltak velem.
A délutan folyaman elmentiink bevasarolni, majd lementiink
a partra képeket késziteni. Remek volt az 1d6, a viz pedig
kellemesen hils, igy megmadrtéztam, bar nem vagyok

security-biztonsag
fingerprint- ujjlenyomat
trolley-kosar
break-sziinet
discount-kedvezmény




magabiztos usz6. A szallasunkhoz kozeli kialakitott
medencék vize sekély, igy ott kellemesen lehet hiisolni.

2017.07.15.

(szombat)

Ma szervezett kirdndulds volt Gozo szigetére. A
buszmegalloban felszéalltunk egy kisbuszra, ami elszallitott
minket a kikétobe. Onnan komppal jutottunk el Gozo
szigetére. A hopp on hopp off busz révén sok nevezetességet
meglatogattunk. Pl. Kék lagina, Maria Kegyhely, Ramala
Bay, Viktoria varos, Azur ablak, Calypso barlangja. Ezeket
megtekintettiik. A Ramala Bayben a homokos tengerpart
tetszett a legjobban. A viz is nagyon j6 volt és nagy
hullamok jottek.

foreigners-kiilféldi
ferry-komp
ancient-@si
religiom-vallds
conquist-leigdzni

2017.07.16.

(vasarnap)

Ma pihenénapunk volt, a mai napot itthon toltottem.
Eszrevettem magamon, hogy kezdek  6néllosodni,
odafigyelek a kornyezetemre. Rendbe raktam a ruhaimat,
kitakaritottunk kozdsen, majd foztiink magunknak ebédet.
Délutan kimentiink a partra, én egy 0j kartyajatékot is
tanultam. Nagyon jol éreztiik magunkat. Az este tovabbi
részét pihenéssel toltottem.

lifeguard-életmentd
fireworks-tiizijaték
tide-dagadly
tidewater-apdly és dagdly
mosott partszakasz

rubber dinghy-gumicsénak

2017.07.17
(hétfs)

A mai napon arut vettem at, és a készleteket ellendriztem
mennyiségileg és mindségileg is. Majd ezeket a raktarban a
megfeleld helyre pakoltam le. Azokat a termékeket amibdl
tobb érkezett, dobozokkal tettiik le a kipakoltak mellé.
Eszrevettem magamon, hogy egyre igényesebb vagyok a
munkdmmal kapcsolatban, és probalok egyre tobb szakszot
hasznalni a munkéval kapcsolatos beszélgetés soran.

product-termék
outdated-lejarat
package-csomagolds
consignment-dru(rakomdny)
stock-készlet

2017.07.18
(kedd)

Ma reggel a buszon ellenér volt. Mivel Maltan vonalkddos
kéartya van, amire pénz tolthetd, igy nem azt nézték, mint
nalunk, hogy meddig jo a bérletiink, hanem, hogy van-e rajta
elegendd pénzdsszeg. Ma egy olyan taldlkozon vehettem
részt, amelyen termékek megrendelésérél volt szo.
Hallhattam, hogy torténik egy megrendelés. Megmutattak,
hogyan kell kitolteni egy maltai megrendelélapot. Munka
utan lementiink a partra sétalni.

parsley-petrezselyem
supply-kindlat
invoence-szamla
label-cimke

place orders-rendel

2017.07.19
(szerda)

Ma segitenem kellett a leltdrozasnal, meg kellett néznem,
milyen termékekbdl mennyi taldlhaté. Ehhez tobbféle
eszkozt hasznaltunk, hasonlokat, mint Magyarorszagon. Az
ott dolgozok nagyon kedvesek, segitékészek. Mivel a lift
ujjlenyomatos, sokszor kell a segitségiiket kérnem. Délutan
lementiink a partra, majd estefelé elmentiink sétalni. Ma
megkostoltam néhany tradicionalis méltai édességet.

warehousing-raktdrozds
quantity-mennyiség
inventory-leltdr

handing damage-kezelési
sériilés

traditional maltese-tradiciondlis
madltai

2017.07.20.

(csuitortok)

Ma folytatnom kellett a leltarozast. Egy ott dolgozo segitett
nekem, igy sokat beszélgettiink angolul. Megtudtam néhany
maltai sz0 jelentését is. Probalta a nevemet kimondani, de ez
nekik tul bonyolult volt. A délutan folyaman elmentiink
sétalni, meglatogattunk néhany iizletet is.

shipment-rakomdny
weight-suly
duplicate-mdsodpélddany
bulk-nagy mennyiség
record-nyilvantart

2017.07.21
(péntek)

Ma segitettem az darufeltoltéssel, mivel a péntek egy
forgalmas nap, ilyenkor jonnek az emberek vésarolni. Ma
azzal a feladattal is megbiztak, hogy a vevdszolgalatnal
segitsek egy-két vasarlonak is. Kezdem tgy érezni, hogy

birthday cake-sziilinapi torta
benefit-haszon
vendor-kereskedd
meeting-taldlkozo




egyre magabiztosabb vagyok. Nem félek angolul kérdezni,
még akkor se, ha tudom, hogy nem biztos, jo lesz az, amit
mondani fogok. Délutan elmentiink egy kicsit szétnézni.
Este megérkeztek tandrndék, majd felkoszontottik az egyik
sziilinapos tarsunkat is.

sample-termékminta

2017.07.22
(szombat)

Ma szervezett kirandulason vettiink részt, Malta déli részét
nézhettiik meg. Néhany helyen megalltunk: Marsaxlokk
Fishing Village, Blue Grotto, Hagar Qim & Mmajdra
Temples. Nekem a halaszfalu tetszett a legjobban, ott szabad
programunk volt.  Sétaltunk, kiilonleges halételeket
probalhattunk ki. Délutan kozosen lementiink a partra, este
felkdszontottiik a masik sziilinapos tarsunkat is

get off-leszadllni

fishing village- haldszfalu
tune-tonhal

octopus-polip

egyption eye-egyiptomi szem

2017.07.23
(vasarnap)

Ma pihenénapunk volt. Itthon kicsit kitakaritottunk, rendbe
raktuk az apartmant, majd elmentiink ebédelni. Ezutan
feltoltottiik a kéartyankat a buszra, igy el kellett utaznunk
Valettaba. Kicsit aggédtam, milyen lesz kiséré nélkiil utazni,
nagyon forgalmas a fOvéaros buszmegalloja, de minden fel
van tiintetve, igy végiil minden zokkenémentesen ment. A
délutant a parton toltottiik. Ugy érzem, ma is kozelebb
keriiltiink egymashoz.

balanced-egyenleg
day off-szabadnap
friendship-bardtsdg
to sweep

top up-feltélteni

2017.07.24.

(hétfo)

A mai napon az egyik beszallitonak irtam egy levelet,
amelyben arra kellett rdkérdeznem, hogy mikorra szallitjak
le az 1 hete megrendelt borokat. Nagyon kreativnak kellett
lennem, hogy roviden, tomoren, velésen fogalmazzak. A
levélirashoz  haszndlnom kellett a szovegszerkesztd
alkalmazast. Megtapasztalhattam, hogy itt milyen
szovegszerkeszté programot hasznilnak. Oriiltem ennek a
munkanak, mert els6 alkalommal biztak meg ilyen
feladattal.

schedule-iitemterv

transit times-tranzit idé
confirmation-visszaigazolds
carrier-szallito
delivery-kézbesités

2017.07.25.

(kedd)

Ma behivott a fondk, hogy holnaptdl mas feladatot fogunk
kapni. Felvaltva fogjuk majd ezt a munkat elvégezni. Nagy
orommel toltott el, hogy milyen elégedett veliink. Izgatottan
varom. Ez egy Uj kihivds lesz szamomra. Nagyon sok
dokumentumot kellett bespirdloznom, melyeket idérendbe is
kellett raknom. Nagyon sok dokumentumot meg kellett
semmisitenem az iratmegsemmisitoben.

seal-pecsét

bill of exchange-vdlto
competitive-versenyképes
receipt-nyugta
economy-gazdasdg

2017.07.26.

(szerda)

Ma kérdoivet kellett Osszeallitanom, amiben vasarlasi
szokasokrol kellet kérdéseket kitalalnom. Vasarlokat kellett
megallitanom és olyan kérdéseket kellett feltennem, hogy
milyen gyakran jarnak ebbe az {lizletbe, mik azok a
termékek, amiket gyakrabban vasdrolnak, milyennek
értékelik az tiizletet. Sok vésarld segitett nekem ebben a
felmérésben.

recommend-javasol
equipment-berendezés
origin-eredet

transfer-szallitds

technical destription-technikai
leirds

2017.07.27.

(csuitortok)

Az ligyfélszolgalaton toltdttem a mai napot. Az én feladatom
volt, hogy a miiszaki termékek utin a garanciapapirt
lebélyegezzem. Tajékoztatast kellett adnom, hogy ez a
garancia fél évre szol ¢és attol fliggden, hogy milyen
terméket vettek ezt a garanciat 2 évig ki lehet terjeszteni.
Egy vevé reklamacioval érkezett, mert a porszivoja 2 honap
utdn feladta a szolgalatot. A terméket atvettik ¢&s

polite-udvarias
warranty-garancialevél
vacuum cleaner-porszivo
guarantee-garancia
complaint-panasz




kivizsgalasra tovabbitottuk.

2017.07.28.

(péntek)

Prezentaciot kellett készitenem a mai napon. Nekem a
kiilonb6z6 borokrol kellett készitenem. Fel kellett sorolnom
a kiilonb6z6 nemzetek kiilonb6zé borait €s orszagonként
legalabb 2 fehér és 2 vorosbort kellett megjelenitenem. A
PPT-be kellett édes borokrol, fehér borokrol és rosékrol is
képeket raknom. A PPT végére a francia pezsgokre is
kitértem.

wine-bor
cargo-szdllitmdny
premises-telephely
credit-hitel
manual-kézikényv

2017.07.29
(szombat)

Malta mediterran orszag, az apartmanban, a buszokon,
mindenhol 1égkondicionalé van. Sajnos én nem vagyok
hozzaszokva a légkondicionalt helységekhez. Reggelre
elrekedtem ¢és benathdsodtam. De j6 hogy a mai napom
szabad volt! Probaltam kifekiidni a betegségemet.

fan-ventildtor
relax-pihenés

nose drop-orrcsepp
rest-pihenés
recovery-meggyogyulds,
feléplilés

2017.07.30
(vasarnap)

A mai napon elmentiink a Kék Lagunahoz, Cominora. Ezen
a helyszinen forgattak a Troja cimi filmet is. A masfél oras
hajokazas nagy élmény volt. Elképesztd volt ez a latvany.
Nagyon jol éreztik magunkat. Elményekkel gazdagon
tértlink haza.

crystal clear-kristdlytiszta
boat-hajo

beautiful view-gyoényért kildtds
lunch pack-ebédcsomag

to embark-hajora szdllni

2017.07.31
(hétfo)

Ma a raktarvezetd elvitt magaval, hogy megfigyelhessem a
rakodast. Az aru Méltara hajoval érkezik, hajobol kamionra
pakoljak az arut. A kamionrél targoncaval emelik le a
raklapokat. Az aru a béka segitségével kertil be. A raktarban
minden termékcsoportnak kiilon helye van.

roundabout-kérforgalom
bill of lading-fuvarlevél
commercial-kereskedelmi
wholesaler-nagykereskedd
fragile-térékeny

2017.08.01
(kedd)

A mai napon a fOnokom megkért, hogy iiljek be a
targoncaba, bar erre jogositvanyom nincsen. Azt szerette
volna, hogy probaljam ki milyen a targoncan iilni. Ezutan
megtanitott arra, hogy a békaval, hogy emeljek fel egy
raklapot. Feladatul adta, hogy a legmagasabb polcrdl a 1étra
segitségével szedjem le a megrendelt arut. Ez utdbbi
kevésbé tetszett, mert félek a magassagtol.

mode of transport-szadllitds
modja

vessel-szdllitéhajo
acount-szamla

contract term-szerzédési feltéte
trailer-targonca

2017.08.02.

(szerda)

Végre ram keriilt a sor az irodai munkaban. Feladatomnak
adtak ki, hogy a juliusi szamldkat idérendbe flizzem le.
Megtudtam. hogy a szamla legfontosabb részei a
kovetkezok: szallitd, vevd. Fel kell tiintetni a megrendelés
szamat, a fizetés mddjat, a teljesités idopontjat, a szamla
keltét és a fizetési hataridét. Az arut meg kell nevezni:
mennyiség, egységar, érték. A szamla csak akkor hiteles, ha
alairds és bélyegzd is szerepel rajta.

deadline-hatadridé

letter of credit-hitellevél
approval-jéovéhagyds

sales contract-kereskedelmi
szerzGdés

delay-késedelem

2017.08.03
(csuitortok)

Miszakom elsd felében atvettem Genovévatol a munkat.
Elmagyarazta mit hogyan kell csindlnom. Csoportositanom
kellett a soOs ragcsalnivalokat ¢és az édességeket.
Orszagonként csoportositanom kellett azokat. Szdmomra
legérdekesebb csoportot a maltai édességek képezték. Eddig
fel sem tiint, hogy hanyféle nugat van az iizletliinkben.

requirements-kévetelmények
value added tax-dfa
tender-ajanlat

tag-drcédula

advance payment-elére fizetés

2017.08.04

Elérkezett az utols6 munkanapom. Ha most visszatekintek

Hug-6lelés




(péntek)

ez az egy honap gyorsan elrepiilt. Megszerettem a
munkahelyet, a munkatarsaimat. Hidnyozni fognak a
mindennapi feladataim. A munkatdrsaim hozzaallasat egy
kis Magyarorszagrol szarmazoé ajandékkal koszontiik meg.

Shake our hands-kezet rdzni
love-szeretet
colleague-munkatdrs
souvenir-szuvenir

2017.08.05.
(szombat)

A mai napon egy paran elmentiink a Mellicha Bay-re. Ez
egy homokos tengerpart, ezért is tetszett nekem ennyire.
Nagy élmény volt szdmomra, hogy itt probalkozhattam a
lebegéssel és az tszassal is. Délutan faradtan indultunk haza.
Estefelé kozosen elmentiink egy étterembe. Kiprébalhattam
egy maltai ételt is.

rabbit-nyul

sandy beach-homokos
tengerpart

swimming-uszds

local food-helyi étel

crowded busses-tométt buszok

2017.08.06
(vasarnap)

A mai napon ellatogattunk Malta északi részére. El6szor a
San Anton Gardenben jartunk. Végig sétaltunk Mdina
keskeny utcait. Atugrottunk Rabatba is. A délutan soran
eljutottunk a Golden Bay-re, ahol megmartéztunk még a
vizben egy utolsot.

north-észak

walk-séta

last trip-utolso kirdndulds
narrow-keskeny
boiling-forrd

2017.08.07
(hétfo)

Reggel izgatottan vartuk mar, hogy Ritaval taldlkozzunk,
akitél  atvehettik a  Europass  bizonyitvanyunkat.
Mindenkinek el kellett mondani par szoban, hogy hogy
érezte magat Maltan és, hogy milyen tapasztalatokkal tér
haza. Még egy utolsé sétat tettiink a Promenade-on majd a
transzfer elszallitott minket a repiilétérre. Magabiztosan
szalltam fel a gépre, mar nem féltem a magassagtol.
Salgoétarjanba a SSZC kisbuszaval jutottunk el. Sziileink az
iskolanal vartak és izgatottan kezdtiik el mesélni az egy
honap élményeit.

experience-tapasztalat
certificate-bizonyitvany
confident-magabiztos
glad-6rém
memories-emlékek




